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П Р Е Д И С Л О В И Е

производственная практика является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования (ВПО) по специальности и включает в себя производственно-профессиональную практику. 
Производственная практика проводится в соответствии с учебным планом обучения студентов экономического и социально-гуманитарного факультета РГГМУ, утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации. Объем производственно-профессиональной практики в соответствии с ГОС ВПО составляет 4 недель.  Данная программа содержит программу производственно-профессиональной практики для студентов 4 курса факультета заочного обучения.

Введение

Цель прохождения производственной практики по специальности  080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» заключается в углублении и увязке полученных знаний , в формировании у студентов умения пользоваться полной и достоверной информацией о деятельности организации, о ее имущественном состоянии для предотвращения отрицательных результатов хозяйственной деятельности организаций, для выявления внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.
Программа представляет собой основной руководящий документ, в соответствии с которым проводится производственная практика студентов старших курсов заочной формы обучения. На основании программы определяется содержание практики, разрабатывается календарный план прохождения практики, ставятся индивидуальные задачи перед студентами, заполняется дневник прохождения практики (см. Приложение), а также составляется отчет по практике. 

По результатам прохождения практики студенты должны обладать следующими общекультурными компетенциями:

· способностью использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3); 

· способностью работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5);

· способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6); 

· способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7).

Должны обладать следующими общепрофессиональными компетенциями:

· способностью осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2);

· способностью выбирать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, анализировать результаты расчетов и обосновывать полученные выводы (ОПК-3).

А так же профессиональными компетенциями:

· способностью собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· способностью на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитывать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2);

· способностью выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3); 

· способностью анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и т.д., и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5);

1. Порядок проведения практики

Место проведения практики выбирается руководством кафедры экономики предприятия и учетных систем по согласованию с предприятиями природопользования, учреждениями и организациями, имеющими возможность предоставить места для прохождения практики по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». Сроки проведения практики указываются приказом ректора РГГМУ и доводятся до сведения студентов не позднее, чем за один месяц до начала практики. 

Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики в организациях составляет для студентов в возрасте от 18 лет и старше не более 40 часов в неделю (ст.91 ТК РФ). 
Этапы прохождения производственной практики 
- изучение теоретических и методических основ бухгалтерского учета,

- ознакомление с законодательной базой бухгалтерского учета,

-выработка умений пользоваться различными формами организации бухгалтерского учета,   методами и способами его конкретной  реализации.  

В результате  прохождения  практики студенты должны:

-    иметь представление о  роли бухгалтерского учета в жизни общества на самых ранних этапах его развития и до настоящего времени,  о важности учета финансово-хозяйственной деятельности, о необходимости и полезности своего участия в учетной работе организации и формировании финансового результата, о нормативных документах, регламентирующих бухгалтерскую работу. 
-  знать состав бухгалтерского баланса, назначение бухгалтерских счетов и двойной записи, документацию, важность инвентаризации, состав и формы отчетности;

-  уметь читать баланс, заполнять наиболее важные первичные документы, ориентироваться в проблемах учета деятельности своей  организации, оценивать факты хозяйственной жизни, объекты учета и результаты труда.

- владеть навыками учетной работы в рамках своей специальности, использования данных бухгалтерского учета для аналитических целей, решения некоторых проблем, формирования и представления информации для бухгалтерской отчетности.

Для проведения практики кафедра выделяет руководителя практики, кандидатура которого выбирается из числа ведущих преподавателей кафедры и утверждается приказом ректора. 

Руководитель практики:
· устанавливает связь с руководителями практики от организации и совместно с ними составляет рабочую программу проведения практики; 

· разрабатывает тематику индивидуальных заданий; 

· принимает участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их по видам работ; 

· несет ответственность совместно с руководителем практики от организации за соблюдение студентами правил техники безопасности; 

· осуществляет контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием; 

· оказывает методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов к выпускной (квалификационной работе);
оценивает результаты выполнения студентами программы практики.

Руководитель практики обязан: 

· организовать прибытие студентов в места организованного проведения практики;

· организовать работу студентов в соответствии с настоящей Программой и способствовать прохождению всех разделов практики;

· контролировать усвоение студентами навыков работы на практике;

· принять итоговый отчет каждого студента по окончании практики с выставлением соответствующей оценки. 

Руководитель практики имеет право: 

· в индивидуальном порядке для каждого студента изменять сроки и порядок выполнения отдельных видов работ в соответствии с условиями проведения практики;

· отстранять студентов от работы в связи с нарушениями дисциплины, болезнью и другими обстоятельствами;

· привлекать студентов к хозяйственным и иным работам, необходимым для обеспечения проведения практики. 

В случае индивидуального прохождения практики студентами в местах, согласованных с кафедрой, руководитель выставляет оценку на основании отчета, составленного студентом, и отзыва его непосредственного руководителя практики от организации, где студент проходил практику. Содержание практики при этом должно полностью соответствовать программе практики. 

Студентам, имеющим подтвержденный стаж практической работы по профилю подготовки, по решению кафедры ЭП и УС на основе промежуточной аттестации может быть зачтена производственная практика.
В случае невозможности для студента пройти практику в установленный срок по уважительной причине, кафедра обеспечивает прохождение практики вторично, в свободное от учебы время. 

Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном уставом РГГМУ.
В период прохождения практики студенты обязаны: 

· вести дневник прохождения практики;

· полностью выполнить задания, предусмотренные настоящей программой, а также индивидуальные задания, которые выдаются на кафедре перед началом практики или руководителем практики во время ее прохождения;

· подчиняться правилам внутреннего и трудового распорядка, действующим в местах прохождения практики;

· нести ответственность за выполненную работу и ее результаты;

· выполнять все распоряжения руководителя практики по месту ее прохождения;

· по окончании практики составить отчет о ее прохождении и представить его руководителю практики в РГГМУ для выставления оценки в недельный срок с начала следующего учебного года. 

2. содержание производственно-профессиональной практики 
2.1. Основы организации бухгалтерского учета

Предмет и объекты бухгалтерского учета. Общие принципы и задачи бухгалтерского учета. Допущения и требования, применяемые в учете, их краткая характеристика. Концепция бухгалтерского учета в рыночной экономике России. Программа реформирования бухгалтерского учета в соответствии с международными стандартами финансовой отчетности и ее реализация.


Регулирование организации и методов бухгалтерского учета. Федеральный закон о бухгалтерском учете. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ. Стандарты бухгалтерского учета (ПБУ). План счетов бухгалтерского учета и инструкция по его применению. 


Организационно-правовые особенности предприятий. Влияние классификации предприятий на организацию и постановку бухгалтерского учета.


Особенности промышленного производства, типы производства в промышленности в зависимости от технологического процесса. Общая схема учета затрат на производство промышленной продукции. Объекты учета затрат и объекты калькулирования себестоимости промышленной продукции.


Особенности строительного производства. Классификация производств и затрат на производство в строительстве. Объекты учета затрат и объекты калькулирования себестоимости в строительстве.


Специфика торговой деятельности и ее влияние на постановку бухгалтерского учета. Понятие оптовой и розничной торговли. Состав издержек обращения в торговле.

2.2. Учет денежных средств и расчетов 


Расчетные отношения между предприятиями в процессе хозяйственной деятельности. Задачи учета денежных средств и расчетов.


Порядок хранения и использования денежных средств предприятий. Порядок открытия расчетных счетов предприятий. Документация по зачислению денежных средств на расчетный счет и списанию их с расчетного счета. Учет движения средств на расчетном счету в учетных регистрах.


Порядок открытия валютных счетов предприятий. Документация по зачислению и списанию валютных средств. Обработка выписок банка с валютного счета. Учет движения средств на валютном счете. Учет покупки и продажи валюты. Отражение операций по валютному счету в учетных регистрах.


Виды специальных счетов в банках: аккредитивы, особые счета, счета для учета средств целевого финансирования. Порядок открытия аккредитивов, специальных счетов, выдачи чековых книжек. Учет расчетов по аккредитивам, депозитным счетам, чекам и чековым книжкам. Учетные регистры и порядок записей в них операций по специальным счетам в банке. Учет переводов в пути.


Учет денежных средств в кассе и кассовых операций. Документирование кассовых операций. Кассовая книга, отчеты кассира, порядок их обработки и записи кассовых операций в учетные регистры; инвентаризация кассы и отражение в учете ее результатов.


Расчеты с подотчетными лицами. Документирование, учет выдачи и использования подотчетных сумм. Авансовые отчеты: порядок их заполнения. Записи в учетных регистрах расчетов с подотчетными лицами.


Отчетность по движению денежных средств.

2.3. Учет собственного капитала организации


Уставный (складочный) капитал. Порядок образования, изменения и учет уставного (складочного) капитала. Учет расчетов с учредителями и акционерами.


Добавочный капитал. Порядок формирования, изменения и учета добавочного капитала.


Учет средств целевого финансирования и поступлений, порядок их использования.


Учетные регистры и порядок записей в них по учету формирования и использования источников хозяйственных средств. Отчетность о наличии и движении капитала.

2.4. Учет резервов организации

Резервный капитал. Порядок формирования, изменения и учета резервного капитала. 

Учет резервов по сомнительным долгам, предстоящим платежам.   

 2.5. Учет основных средств 


Понятие, значение основных средств и задачи их учета. Классификация основных средств. Виды оценки основных средств в учете и балансе. Единица учета основных средств.


Документальное оформление поступления основных средств и отражение на счетах операций по их принятию к учету. Аналитический учет основных средств. Регистры по учету поступления основных средств.


Методы начисления амортизации основных средств. Расчет сумм амортизационных отчислений. Учетные регистры и порядок записи в них начисленной амортизации.


Виды ремонтов основных средств. Учет затрат на ремонт основных средств. Варианты включения в себестоимость продукции затрат на ремонт основных средств. Особенности учета ремонтов при подрядном и хозяйственном способах их выполнения. Учет затрат ремонтных цехов. Учет образования и использования резервов на ремонт основных средств. Регистры для учета затрат на ремонт основных средств.


Учет выбытия основных средств. Документальное оформление выбытия объектов основных средств. Особенности учета ликвидации, продажи, безвозмездной передачи, вложений основных средств в качестве вклада в уставный (складочный) капитал других организаций. Регистры по учету выбытия основных средств.


Учет арендованных и сданных в аренду основных средств. Виды аренды. Учет операций по договору проката. Особенности учета финансовой аренды (лизинга). Регистры по учету арендованных основных средств и порядок записей в них.


Инвентаризация основных средств и отражение в учете ее результатов.


Отчетность о наличии и движении основных средств и начисленной амортизации.

2.6. Учет нематериальных активов


Понятие, классификация и оценка нематериальных активов в учете и балансе. Документальное оформление поступления и создания нематериальных активов и отражение на счетах операций по их принятию к учету. Аналитический учет нематериальных активов.


Методы начисления амортизации нематериальных активов. Расчет сумм амортизационных отчислений.


Учет выбытия нематериальных активов. Документальное оформление выбытия объектов нематериальных активов.


Инвентаризация нематериальных активов и отражение в учете ее результатов.

Регистры по учету нематериальных активов.

Отчетность по нематериальным активам

2.7.  Учет финансовых вложений

Классификация и оценка финансовых вложений. Учет вкладов в уставные капиталы других организаций. Учет финансовых вложений в облигации. Учет финансовых вложений в акции. Учет операций с векселями.

Отчетность по финансовым вложениям.

Вклады по договору простого товарищества (совместной деятельности) и доверительному управлению как особый вид финансовых вложений.

Учет операций по договору простого товарищества на балансе организации, ведущей отдельный баланс; у участников совместной деятельности. Учетные регистры и записи в них.

Операции по доверительному управлению и их учет. Учетные регистры и записи в них.

Отчетность по финансовым вложениям.

2.8. Учет материально-производственных запасов 

Понятие производственных запасов и задачи их учета. Материально-производственные запасы, их состав и классификация. Методы оценки материально-производственных запасов в балансе и текущем учете.

Состав себестоимости заготовления и приобретения материалов. Документальное оформление движения материалов.

Учет материалов на складе: оперативно-бухгалтерский (сальдовый) метод учета материалов. Порядок приемки-передачи приходных и расходных документов со склада в бухгалтерию и бухгалтерский контроль за правильностью ведения учета материалов на складе.

Учет материалов в бухгалтерии: обработка первичных документов, составление накопительных ведомостей по приходу и расходу материалов. Сверка данных с учетом на складе.

Способы приобретения и поступления материалов.

Учет операций по приобретению и заготовлению материалов и расчетов с поставщиками. Учет материалов в пути и неотфактурованных поставок.

Регистрация счетов-фактур поставщиков в Книге покупок и учет налога на добавленную стоимость по приобретенным материалам.

Определение фактической себестоимости приобретенных материалов, отклонение от учетных цен, транспортно-заготовительных расходов.

Регистры по учету приобретения материалов и расчетов с поставщиками, порядок записей в них.

Учет приобретения материалов с использованием счетов 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей».

Учет расхода материалов и порядок включения их в себестоимость продукции. Определение фактической себестоимости израсходованных материалов и их остатка на конец месяца при оценке их расхода по себестоимости каждой единицы, по средней себестоимости, методам ФИФО, ЛИФО.

Регистры по учету материальных затрат и порядок записей в них.

Учет продажи материальных ценностей. Учет их переоценки.

Инвентаризация материальных ценностей и отражение ее результатов в учете.

Учет движения товаров в оптовой, розничной и комиссионной торговле. Учет операций с тарой. Учет товарных потерь. Учетные регистры по учету товаров.

2.9. Учет расчетов по заработной плате 

Учет численности и движения работников предприятия. Учет рабочего времени. Табельный учет. Порядок заполнения табеля учета использования рабочего времени.


Формы и системы оплаты труда. Виды заработной платы.


Документация по начислению оплаты труда при разных формах и системах его оплаты. Документирование отступлений от нормальных условий труда и неотработанного (неявочного) времени и др.


Порядок расчета отдельных видов заработка.


Учет начисления и распределения основной и дополнительной заработной платы. Порядок включения заработной платы в издержки хозяйственной деятельности предприятия. Учетные регистры для отражения начисленной заработной платы и ее распределения.


Учет единого социального налога. Учет страховых взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.


Резервирование сумм на оплату отпусков работников. Учет начисления и использования резерва. Ежегодная инвентаризация резерва на оплату отпусков и корректировка ее результатов.


Виды удержаний из заработной платы, порядок их расчета и отражения в учете.


Отчетность по единому социальному налогу и страховым взносам.


Свод заработной платы и удержаний, сверка расчетов с работниками предприятия.


Порядок выдачи заработной платы. Депонирование не выданных сумм.


Регистры по учету расчетов с работниками.

 2.10. Учет кредитов и займов


Понятие кредитов и займов. Виды и порядок учета кредитов банков. Виды и порядок учета займов. Затраты по обслуживанию кредитов и займов и их учет.


Учетные регистры и порядок записей в них по учету формирования и использования источников хозяйственных средств. Отчетность о наличии и движении заемных средств.

2.11. Учет затрат на производство и расходов на продажу


Основные принципы организации учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции. Организация учета производства. Разработка номенклатур производственных затрат, определение объектов учета затрат, центров затрат, центров ответственности за расходы.


Состав затрат, включаемых и не включаемых в себестоимость продукции.


Порядок включения в себестоимость продукции основных затрат. Учет и распределение материалов. Валовой и чистый расход материалов. Учет отходов и их распределение по объектам калькулирования себестоимости продукции. Учет и распределение затрат топлива и энергии на технологические цели.


Учет и распределение затрат на оплату труда. Учет и распределение затрат в пределах норм, отклонений от норм и изменений норм. Учет и распределение расходов на подготовку и освоение новых производств.


Порядок включения в себестоимость расходов на обслуживание производства и управление. Учет и распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов.


Учет и выключение в себестоимость производственных потерь. Виды простоев производства. Документирование простоев. Виды производственного брака. Оперативный учет брака по причинам и виновникам. Затраты, связанные с браком, определение себестоимость брака, компенсация брака, чистых потерь брака. Учет затрат, связанных с браком, выявление и описание чистых потерь от брака.


Порядок учета и включения в себестоимость продукции затрат вспомогательных производств. Виды вспомогательных производств, состав их затрат на производство. Оценка услуг при взаимном обслуживании вспомогательных цехов. Исчисление себестоимости продукции (услуг) вспомогательных цехов и распределение их по потребителям.


Разграничение производственных затрат по смежным отчетным периодам. Особенности учета расходов будущих отчетных периодов и резервов предстоящих расходов.


Учет незавершенного производства. Оперативный учет движения деталей в производстве. Инвентаризация и оценка незавершенного производства. Методы оценки. Особенности оценки и учета незавершенного производства в разных типах производств.


Сводный учет затрат на производство. Полуфабрикатный и бесполуфабрикатный варианты сводного учета.


Свод производственных затрат по предприятию за отчетный период. Исключение внутренних оборотов в своде затрат по экономическим элементам.


Определение фактической себестоимости выпуска продукции. Учет выпуска продукции с применением  или без применения счета «Выпуск продукции (работ, услуг)».


Регистры по учету затрат на производство, их содержание и порядок записей в них.


Методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукций. Простой метод учета затрат и калькулирования, его особенности, область применения. Порядок учета затрат и исчисления себестоимости в простых производствах. Достоинства и недостатки простого метода.


Позаказный метод учета затрат и калькулирования, его особенности, область применения. Порядок учета затрат и калькулирования себестоимости при позаказном методе, его достоинства и недостатки.


Попередельный метод учета затрат и калькулирования, его особенности и область применения. Порядок учета затрат и исчисления себестоимости при попередельном методе, его достоинства и недостатки.


Нормативный метод учета затрат и калькулирования, его особенности и область применения. Порядок учета затрат и исчисления себестоимости. Расчет нормативных калькуляций, учет затрат на производство по нормам, отклонений от норм и изменений норм. Расчет себестоимости единицы продукции как алгебраической суммы затрат по нормам, отклонений от норм и изменений норм. Достоинства и недостатки нормативного метода.


Виды и содержание калькуляций себестоимости продукции. Виды калькуляционных единиц. Порядок составления калькуляций.


Особенности учета затрат строительного производства и калькулирования себестоимости строительной продукции. Особенности классификации затрат строительного производства. Поэлементная и постатейная номенклатура затрат на производство в строительстве.


Методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции в строительстве. Применение нормативного метода учета. Учет затрат по объектам и договорам.


Учет прямых затрат и их включение в себестоимость строительной продукции. Особенности учета и распределения расходов по эксплуатации строительных машин и механизмов. Учет и распределение накладных расходов в строительстве. Учет потерь от брака в строительстве. Сводный учет затрат и определение себестоимости строительно-монтажных работ. Состав и оценка незавершенного производства в строительстве.


Регистры по учету затрат на производство в строительстве и порядок записей в них.


Особенности учета издержек обращения в торговых организациях. Номенклатура статей издержек, порядок их распределения между проданными товарами и остатком непроданных (нереализованных) товаров на конец отчетного периода.


Расходы на продажу, их состав и порядок учета. Методы распределения расходов на продажу между остатком товаров отгруженных и проданной продукцией, а так же между видами проданной продукции, оказанных услуг и произведенных работ. Определение полной себестоимости проданной продукции, работ услуг. Регистры по учету расходов на продажу и записи в них.

2.12. Учет готовой продукции


Понятие готовой продукции, оказанных услуг, произвденных работ, задачи их учета. Документальное оформление выпуска и сдачи готовой продукции на склад.


Учет готовой продукции на складе. Приемка-передача первичных документов со склада в бухгалтерию, проверка бухгалтерией правильности ведения учета продукции на складах.


Учет готовой продукции, оказанных услуг, произведенных работ в бухгалтерии, их оценка в учете. Составление накопительных ведомостей выпуска продукции, работ, услуг. Отражение выпуска готовой продукции, работ, услуг в учетных регистрах.


Отгрузка продукции покупателям, документальное оформление отпуска и отгрузки продукции. Оформление счета-фактуры на отгруженную продукцию, оказанные услуги, произведенные работы. Регистрация счетов-фактур в Книге продаж.


Учет транспортных расходов и расчетов с транспортными организациями. Определение фактической производственной себестоимости отгруженной продукции, оказанных услуг, произведенных работ. Регистры по учету отгруженной продукции, оказанных услуг, произведенных работ и порядок записей в них.


Варианты учета реализации (продажи) продукции, работ, услуг. Определение и порядок списания фактической производственной себестоимости проданных продукции, работ, услуг. Регистры учета продажи продукции, работ, услуг и порядок записей в них.


Выявление и учет финансовых результатов от продажи, их отражение в учетных регистрах.


Особенности учета продаж по договору мены.


Схема учета продажи готовой продукции.


Отчетность о продаже продукции, ее содержание и порядок составления.


Особенности учета сданных заказчикам выполненных строительными организациями работ, оказанных услуг.


Учет продажи товаров в оптовой и розничной торговле. Особенности учета продажи товаров по договорам комиссии и поручения.

 2.13. Учет финансовых результатов


Задачи учета финансовых результатов и использования прибыли. Состав финансовых результатов. Финансовые результаты от продажи продукции, работ, услуг. Состав прочих доходов и расходов.


Учет финансовых результатов. Учетные регистры и порядок записей в них операций по учету финансовых результатов.


Отчетность о прибылях и убытках предприятий.

2.14.  Учет расчетов по налогу на прибыль 


Учет расчетов с бюджетом по налогу на прибыль. Учет использования прибыли, остающейся в распоряжении предприятия. Регистры по учету расчетов с бюджетом. Составление налоговой декларации по налогу на прибыль.

2.15. Бухгалтерская финансовая отчетность организации


Значение бухгалтерской отчетности и предъявляемые к ней требования. Понятие, состав и виды бухгалтерской отчетности. Порядок представления, рассмотрения, утверждения и публикации бухгалтерских отчетов.


Последовательность и содержание учетных работ по составлению бухгалтерской отчетности. Оценка показателей различных отчетных форм и их взаимоувязка. Регламентирование отчетности.


Состав отчетных форм и содержание промежуточной бухгалтерской отчетности организации. Источники информации для ее составления.


Состав отчетных форм и содержание годового бухгалтерского отчета организации. Источники информации для его составления и порядок заполнения форм отчетности.


Назначение и содержание пояснительной записки к годовому бухгалтерскому отчету. 


Сводная бухгалтерская отчетность, ее особенности, адреса и сроки представления. Порядок консолидации показателей.

3. Написание отчета о практике и сдача зачета

Прибытие студента на место проведения практики, все виды деятельности и отъезд, фиксируются в дневнике прохождения практики. 

Дневник прохождения практики заполняется студентом ежедневно, самостоятельно, с указанием конкретного содержания деятельности.

К моменту окончания практики руководителем по месту ее прохождения приводится характеристика студента исходя из таких критериев, как регулярность посещения практики, выполняемая работа, отношение к полученной работе, соответствие уровню теоретической подготовки и готовность к выполнению работы по специальности, а также прочие значимые аспекты работы практиканта. Завершает характеристику оценка деятельности студента в период прохождения практики (по пятибалльной шкале).
Для написания отчета отводится не менее трех дней, не считая выходных дней. В случае, когда на предприятии отсутствует возможность практического изучения ряда вопросов, содержащихся в программе практики, студент самостоятельно изучает эти вопросы по стандартному пакету документов предприятия. Отчет по практике составляется в соответствии с программой практики и дополнительными указаниями руководителей. Он содержит: 

· общие сведения о предприятии;

· описание видов деятельности студента в период прохождения практики;

· основные выводы;

· приложения (если таковые имеются);

· список используемой литературы. 

Если приведенные в списке рекомендуемой литературы источники недоступны, студент может использовать другие источники по той же тематике. 

Отчет, как правило, составляется студентом на компьютере в отдельном файле. Проверка отчета преподавателем проводится после его распечатки на принтере. 

Для сдачи зачета студент обязан представить дневник прохождения практики, заполненный надлежащим образом и отчет по практике. 

Во время сдачи зачета он обязан ответить на вопросы преподавателя, возникшие при чтении отчета, а также на контрольные вопросы по всем разделам практики. 

Оценка по практике ставится с учетом работы студента за весь период практики, его отношения к работе и дисциплинированности. Эта оценка приравнивается к оценкам по теоретическому обучению, учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.
Л И Т Е Р А Т У Р А

 Рекомендуемая литература

1. Гражданский кодекс Российской Федерации часть 1: Федеральный закон, № 51-ФЗ от 30.11.94 г. (в ред. Федерального закона от 06.12.2007 №334-ФЗ).

2. Гражданский кодекс Российской Федерации часть 2: Федеральный закон, № 14-ФЗ от 26.01.96 г. (в ред. 04.11.07 г.). 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации часть 1: Федеральный закон, № 146-ФЗ от 31.07.98 г. (в ред. 17.05.07 г.). 

4. .Налоговый кодекс Российской Федерации часть 2: Федеральный закон, № 117-ФЗ от 05.08.00 г. (в ред. Федерального закона от 30.04.08 №55-ФЗ). 

5. О бухгалтерском учете: Федеральный закон, № 129-ФЗ от 21.11.96 г. (в ред. 03.11.06 г. №183- ФЗ). 

6. Федеральный  закон РФ от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (в редакции от 28.09.2010 № 243-ФЗ).

7. .Федеральный закон РФ от 30.12.2001 г. №196-ФЗ «О  введении в действие  Кодекса  Российской Федерации  об административных  правонарушениях» (в редакции от 26.04.2007 № 63-ФЗ).

8. Федеральный  закон от 10.12.2003г.№ 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле» (в редакции от 22.07.2008 № 150-ФЗ).

9. Трудовой кодекс  РФ № 197-ФЗ от 30.12.2001 г. (в редакции от 23.12.2010 № 387-ФЗ). 

10. Программа реформирования бухгалтерского учета в соответствии с международными стандартами финансовой отчетности. Утверждена Постановлением  Правительства РФ от 6  марта 1998г. № 283.

11. Положение  ЦБ РФ от 03.10 2002 г. № 2-П « О безналичных расчетах в РФ» (в редакции Указаний ЦБ РФ от 22.01.2008 № 1964-У).

12. Постановление правительства РФ от 01.12.2009 г. № 982 « Об утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации, и единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии (в редакции Постановление Правительства  РФ от 20.10.2010 № 848). 

13. Постановление Правительства  РФ от 31.10.1996г. № 1300 « О мерах  по  государственному регулированию внешнеторговых бартерных сделок»

14. .Постановление Правительства РФ от 06.06.1998 г. № 569 «Правила комиссионной торговли непродовольственными товарами» (в редакции Постановления Правительства РФ от 22.02.2001 № 144).

15. Постановление Госкомстата России от 25.12.1998 г. № 132 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету операций в общественном питании».

16. Постановление Госкомстата России от 18.08.1998 г. № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету  кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» (в редакции Постановление Госкомстата РФ от 03.05.2000 № 36) .

17. Методические  указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Утверждены приказом Минфина РФ от 13.06.1995г. № 49 (в редакции Приказа МФ РФ от 08.11.2010 № 142 н).

18. Указания Банка России от 14.11.2001г. № 1050 –У «Об установлении предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации  между юридическими  лицами по одной сделке».

19. Инструкция ЦБ РФ от 30.03.2004 г. № 111-И « Об обязательной продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации» (в редакции Указаний ЦБ РФ от 29.03.2006 № 1676-У).

20. Инструкция ЦБ РФ  от 07.06.2004 г. № 116-И «О  видах  специальных счетов резидентов и нерезидентов» (в редакции Указаний ЦБ РФ от 16.12.2004 № 1529-У).

21. Положение по бухгалтерскому учету: Учетная политика организации  ПБУ 1/2008 (утв. Приказом Минфина РФ № 106н от 6 октября 2008г.). 

22. Положение по бухгалтерскому учету: Бухгалтерская отчетность организации   ПБУ 4/99  (утвержден  Приказом  Минфина  РФ № 43 н  от  6  июля  1999г. –  в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 N 115н
23. Положение по бухгалтерскому учету  «Учет материально-производственных запасов», ПБУ 5/01 (утверждено приказом Минфина РФ от 09.06.2001 № 44н) – в ред. Приказа Минфина от 26.03.2007 № 26н
24. Положение   по   бухгалтерскому   учету:   Доходы   организации   ПБУ   9/99: Приказ Минфина РФ № 32н от 6 мая 1999г.  (в ред. Приказа Минфина от 27.11.2006 N 156н)
25. Положение по бухгалтерскому учету  «Расходы организации», ПБУ 10/99 (утверждено приказом Минфина РФ от 06.05.99  №33н) – в ред. Приказа Минфина от 27.11.2006 N 156н. 

26. Положение по бухгалтерскому учету: Учет займов и кредитов и затрат по их обслуживанию» ПБУ 15/01 (утвержден Приказом Минфина РФ № 60н от 2 августа 2001г. с изменениями и дополнениями от 18 сентября 2006г.).

27. Положение по бухгалтерскому учету  «Учет расходов по налогу на прибыль» ПБУ 18/02 (утверждено  приказом Министерства финансов РФ от 19.11.2002 г .№ 114н (в редакции Приказа МФ РФ от 25.10.2010 №132).

28. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ. Утверждено Приказом Минфина РФ от 29.07.1998 г. № 34н (ред. от 18.09.2006 г.). 

29. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению: Приказ Минфина России, №94н от 31.10.00 г.  (Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 №115н). 

30. Приказ Минфина РФ от 02.07.2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций». 

31. . Методические указания по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов): Приказ Минфина России №119н от 28.12.01 г. (в ред. Приказа Минфина РФ от 26.03.2007 №26н).

32. Об аудиторской деятельности: Федеральный закон от 30.12.2008г. № 307-ФЗ (в редакции Федерального закона от 28.12.2010 № 400-ФЗ). 

33. Астахов В.П. Бухгалтерский (финансовый) учет: Учебное пособие/ 9-е изд., перераб. и доп.. - М.: Юрайт, 2011, 955 с. (Основы наук).

34. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет: Учебник/ 3-е изд., перераб. и доп. - М.: Инфра, 2011, 656 с. – (Высшее образование).

35. Крюков А.В. Бухгалтерский учет с нуля. - М.: Эксмо, 2010, 368 с.

36. Красноперова О.А.  Учетная политика организаций на 2010 год.- М.: ГроссМедиа, «РОСБУХ», 2010,  182 с.

37. Мазурова И.И., Белозерова Н.П. Анализ финансовой отчетности коммерческой организации. – СПб.: СПбГУЭФ, 2008.

38. .Сергеева С.А. Теория бухгалтерского учета в таблицах и схемах.- Ростов-на-Дону.:  Феникс, 2010 ,188с.

39. .Экономический анализ: Основы теории. Комплексный анализ хозяйственной деятельности организации: Учебник / Под ред. проф. Н.В. Войтоловского, проф. А.П. Калининой, проф. И.И. Мазуровой. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Высшее образование, 2010.

 Дополнительная литература:

1. Бабаев Ю.А. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг): учебно-практическое пособие.- М: Вузовский учебник, 2009 г., 159 с. 

2. Вещунова Н. Л.  Самоучитель по бухгалтерскому и налоговому учету/ 3-е изд., перераб. и доп.. - М.: Проспект, 2010, 560 с.
3. .Донин Ю.Л. 2011: новое в налогообложении.- М.: Издательство: Московская финансово-промышленная академия (МФПА), 2011, 128 с.

4. Кузнецова В.А. Внешний контроль качества аудита. Новые стандарты аудиторской деятельности. – М.: Издательство: Дело и сервис, 2011 год, 208 с.

5. Захарьин В.Р. Обеспечение обязательств: бухгалтерский учет и налогообложение. – М.: Издательство: Налоговый вестник, 2009, 320 с.

6. В. А. Ерофеева, Г. В. Клушанцева. Бухгалтерская (финансовая) и налоговая отчетность коммерческой организации. Издательство: Высшее образование, 2008

7. Ларионов А.Д., Карзаева Н.Н., Нечитайло А.И. Бухгалтерская финансовая отчетность: учеб. пособие /под ред. А.Д. Ларионова. — М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2008

8. Ковалев В.В., Волкова О.Н. Анализ хозяйственной деятельности предприятия: Учебник. – М.: ТК Велби; Проспект, 2010.

9. Комплексный экономический коммерческих организаций: Учебник/ Под редакцией проф. Н.В. Войтоловского, проф. Калининой А.П. - СПб.: Изд-во СПбГУЭФ, 2010.

6.3. Программное обеспечение и Интернет-ресурсы

6.3.1. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

6. 3.2. Гарант - www.garant.ru;

6. 3.3Консультант плюс - www.consultant.ru.

Приложение 1

федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего профессионального образования

 «РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ГИДРОМЕТЕОРОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

НАПРАВЛЕНИЕ

на производственную практику

Студентки ________ курса, гр. _______________________

____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

Факультет __экономический_и социально-гуманитарный

Форма обучения:  заочная
Специальность Бухгалтерский учет, анализ и аудит,                      

направляется  для прохождения практики на _____________________________
                           (наименование предприятия, адрес не в СПб)

Срок практики с _____________ 201___ г. по ______________ 201___  г.
	Декан экономического и социально-гуманитарного факультета
	  ____________________/ М. М. Глазов/




Приложение 2

ОТМЕТКА  О  ВЫПОЛНЕНИИ   ПРАКТИКИ

Студентки  ___________ курса, гр. ____________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Факультет __экономический и социально-гуманитарный
Форма обучения:  заочная

Специальность: Бухгалтерский учет, анализ и аудит,                      

Прибыл на предприятие _____________  201___   г.


М.П.                                                                      __________________

                                                  (подпись)

Программу практики выполнил(а) с оценкой   ___________
Руководитель практики от предприятия: ________________________________
____________________________________________________________________
Выбыла с предприятия  _______________ 201___ г.

М.П.                                                               __________________                                                                                                                                                                     (подпись)

Приложение 3
Министерство образования и науки Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  высшего профессионального образования
РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГИДРОМЕТЕОРОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

дневник студента
по производственной практике 

фамилия __________________________________________________________

Имя, отчество _______________________________________________________

Курс ______________     Группа________________________________________

факультет _экономический и социально-гуманитарный_

Заочная форма обучения

Специальность  __Бухгалтерский учет, анализ и аудит __   ___________

Санкт– Петербург

2015

ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ

Индивидуальный план прохождения практики

	Сроки работы
	отдел

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Подписи руководителей практики    от РГГМУ        
	_______________________________

	от организации
	_______________________________


Индивидуальные задания на период практики

Содержание индивидуального задания _____________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка выполнения индивидуального задания________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя практики от РГГМУ, 

выдавшего задание  ______________________________________

дневник прохождения практики
__________________________________________________________________________________

(указать - производственная или преддипломная)

	Дата
	Содержание работы (включая теоретическое изучение отдельных разделов, составление и оформление отчета)
	Подпись руководителя практики от организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


дневник прохождения практики
__________________________________________________________________________________

(указать - производственная или преддипломная)

	Дата
	Содержание работы (включая теоретическое изучение отдельных разделов, составление и оформление отчета)
	Подпись руководителя практики от организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Замечания руководителей по ходу практики

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Характеристика прохождения практики студентом

(фамилия, имя, отчество)

Заключение предприятия о работе студента за период прохождения практики (практические навыки, деловые качества, активность, дисциплина, коммуникабельность)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Число пропущенных дней за время практики:

по уважительным причинам__________

по неуважительным причинам________

«____»______________________ 20___ г.

Печать и подпись руководителя организации__________________________
отзыв

об отчете студента (пишет преподаватель кафедры, проверяющий отчет)

1. Недостатки в оформлении отчета____________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Вопросы, заданные во время устной защиты________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Характеристика отчета в целом, соответствие программе практики_
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка по результатам защиты  __________________________
Подпись преподавателя  ___________________________________
	
	Учебное пособие
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	(заочная форма обучения)

	

	
	Составители:  
  
Грибановская С.В.
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