
Министерство образования и науки Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГИДРОМЕТЕОРОЛОГИЧЕСКИЙ 
УНИВЕРСИТЕТ

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО
ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ
по дисциплине «Аудит»
для студентов V курса дневного обучения
специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

[image: image1.jpg]o<

PITMY




САНКТ-ПЕТЕРБУРГ
2011
Утверждено учебно-методическим  советом экономического и социально-гуманитарного факультета РГГМУ

УДК [[33:303.7]:658.15](072)


Методические указания подготовлены в соответствии с учебным планом по дисциплине «Аудит» для студентов специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».- СПб.: Изд. РГГМУ, 2011.

Составители: ст. преподаватель Бильгаева Ю.А.
Ответственный редактор:  зав. каф. ЭПиУС  Петрова Е.Е.
( Российский государственный гидрометеорологический университет (РГГМУ), 2011

СОДЕРЖАНИЕ
	1. Цель и задачи выполнения курсовой работы…………………..................
	4

	2. Содержание курсовой работы……………………………………………...
	4

	3. Порядок выполнения работы………………………………………………
	5

	4. Оформление курсовой работы……………………………………………..
	5

	5. Защита курсовой работы…………………………………………………...
	5

	6. Тематика курсовых работ…………………………………………………..

7. Методические указания по выполнению отдельных тем 

    курсовых работ……………………………………………………………...

8. Библиографический список………………………………………………..
	6
6
11

	9. Приложения…………………………………………………………………
	15


1. Цель и задачи выполнения курсовой работы
Курсовая работа – один из важнейших видов самостоятельной работы студентов и является элементом учебного процесса по подготовке квалифицированных специалистов по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». 
Цель курсовой работы – изучение и закрепление теоретических и практических компонентов учебного курса «Аудит», результатом которого является написание и защита курсовой работы. 
Учебные задач курсовой работы можно разделить на четыре группы:

1.
Понимание теоретических подходов, методик исследования.

2.
Углубление и закрепление теоретических знаний и практических навыков, полученных при изучении курса.

3.
Овладение умением самостоятельно подбирать, систематизировать и анализировать материалы по избранной теме.

4.
Приобретение способности к самостоятельной исследовательской работе по специальности.

2. Содержание курсовой работы

Курсовая работа должна состоять из введения, трех глав основного текста, заключения, библиографического списка и приложений.
Во введении отражается актуальность темы курсовой работы, цель и задачи исследования, объект и предмет исследования.
При написании введения необходимо учитывать следующие рекомендации:

Актуальными признаются темы, недостаточно разработанные теоретически и практически, посвященные важным проблемам, решение которых может обеспечить значительный вклад в развитие экономики России. Рекомендуется отметить, в какой степени исследуемые вопросы рассмотрены в научной литературе. Если в специальной литературе исследуемая проблема рассмотрена в недостаточной степени, то необходимо указать, какие вопросы в ней решены не полностью.

Цель и задачи исследования. Целью курсовой работы является исследование проблем, определяемых избранной темой, а также направлений и методов их решения. Цель работы необходимо сформулировать кратко и конкретно. Она должна вытекать из обоснования актуальности темы.

Задачи исследования – это теоретические и практические результаты, которые должны быть получены в ходе выполнения работы. Они должны определять структуру содержания работы.

Объект исследования – это методические аспекты планирования, сбора аудиторских доказательств и оформления результатов аудита.

Структура работы должна отражать логику исследования, то есть определенную последовательность составных частей работы. Структура работы должна быть последовательна и логична, все разделы согласованы между собой. Особое внимание должно быть уделено переходам от одного раздела к другому, от вопроса к вопросу.

В основных главах работы студент демонстрирует способность осмысления нормативных положений, высказываний различных авторов, стоящих на различных теоретических позициях, и аргументировано доказывает какие из них более правильные с точки зрения студента, могут быть приняты полностью или частично, с изменениями и дополнениями.
В курсовой работе обязательно должны найти отражение применительно к выбранной теме:

1.
Основные нормативные документы (по бухгалтерскому учету, налогообложению, аудиту).

2.
Первичные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, подлежащие проверке. Учетные регистры могут быть приведены применительно к одной или к разным формам учета. 
3.
Показатели бухгалтерской и налоговой отчетности (с указанием названия и номера формы отчетности, статей, строк), подлежащие аудиту.

4.
Порядок планирования аудита. Перечень вопросов для использования на этапе планирования аудита.

5.
Перечень и последовательность выполнения аудиторских процедур. 

6.
Перечень возможных нарушений (указать их влияние на достоверность отдельных показателей бухгалтерской и налоговой отчетности).

В заключении дается сжатое изложение проблемы и выводы, вытекающие из содержания курсовой работы. Предложения студента должны носить конкретный характер и иллюстрироваться надлежащими схемами, формами документов и учетных регистров, записями в них и т.п.

Библиографический список располагается в конце работы после Заключения. В него включаются только те источники, которые реально использовались при подготовке курсовой работы. Рекомендуется использовать от 30 и более источников.

Библиографический список формируется в следующем порядке:

- официальные издания (кодексы, законы РФ, указы Президента РФ, постановления Правительства РФ, приказы, инструкции, письма, указания министерств и ведомств и т.д.);

- литературные источники (монографии, книги, учебные издания, статьи из периодических изданий, статьи из Интернета и т.д.).

Литературные источники располагают в алфавитном порядке по фамилии авторов или заглавий изданий, выполненных коллективом авторов. Нумерация в библиографическом списке должна быть сплошной – от первого до последнего названия. 
В конце курсовой работы помещают Приложения в виде форм первичных и сводных документов, учетных регистров, расчетов, таблиц, графиков, схем, диаграмм и т.д. На каждом из них в правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и проставляется порядковый номер, например, «Приложение 1». Приложения приводятся в той последовательности, в которой их данные излагаются в курсовой работе. 
Общий объем курсовой работы должен быть не менее 35 страниц, но не должен превышать 45 страниц.

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ

Для успешного написания курсовой работы целесообразно соблюдать следующий порядок действий:

-
выбрать тему;

-
подобрать литературу (нормативные документы, учебники, учебные пособия, монографии, статьи);

-
раскрыть тему на основе изучения и обобщения материалов специальной экономической литературы, действующих нормативных документов по бухгалтерскому учету и аудиту;

-
сформулировать и обосновать выводы, вытекающие из проведенного исследования.

Студент самостоятельно подбирает экономическую литературу по избранной теме. Примерный перечень рекомендуемой литературы приведен в Методических указаниях по выполнению курсовой работы. 

Для руководства подготовкой курсовой работы от кафедры назначается научный руководитель. В ходе написания курсовой работы студент посещает консультации преподавателя – научного руководителя, согласовывает и при необходимости уточняет структуру работы, осуждает дискуссионные вопросы, с согласия преподавателя представляет ему для проверки отдельные главы работы.
4. Оформление курсовой работы

Курсовая работа должна быть правильно оформлена, т.е. иметь титульный лист (см. Приложение 1), содержание, нумерацию страниц, таблиц, подпись исполнителя с указанием даты завершения работы, список использованной литературы.
Курсовая работа печатается на компьютере на одной стороне стандартного листа формата А4, шрифт 14 Times New Roman, через 1,5 интервала, поля: левое - 3 см, правое – 1 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2,5 см. Страницы курсовой работы нумеруются арабскими цифрами в правом нижнем углу.

Титульный лист установленной формы является первой страницей курсовой работы, на нем номер страницы не ставится. 
На второй странице располагается «Содержание» курсовой работы, то есть названия глав и параграфов работы с указанием соответствующих страниц.
Заголовки разделов выполняются прописными буквами, а заголовки подразделов – строчными (кроме первой прописной). Переносы слов в заголовках не допускаются. Точки в конце заголовка не ставятся. Если заголовок состоит из двух предложений их разделяют точкой.

Слова, выполненные на отдельной строке прописными буквами (например, «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ») служат заголовками соответствующих разделов и не нумеруются.
Главы работы должны иметь порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами с точкой. Параграфы нумеруют в пределах главы. Номер параграфа состоит из номера главы и номера параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа также должна ставится точка. Например, 1.2. – второй параграф первой главы. Пункты нумеруют в пределах каждого параграфа. Номер пункта должен состоять из номера главы, параграфа и пункта, разделенных точками. Например, 2.4.2. – второй пункт четвертого параграфа второй главы.

Каждый раздел работы - «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА 1», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» и т.д. (кроме параграфов) - целесообразно начинать с новой страницы.

Составными частями работы являются таблицы, схемы, графики, диаграммы, рисунки, формулы и т.п. Существуют установленные стандарты их оформления, которые необходимо выполнять.
Все таблицы, схемы, включенные в текстовую часть работы, должны быть оформлены четко и аккуратно в соответствии с установленными требованиями, снабжены заголовками, пронумерованы. 
Таблицы в тексте работы также имеют сквозную нумерацию (за исключением таблиц, приведенных в ПРИЛОЖЕНИЯХ) арабскими цифрами. В правом верхнем углу над таблицей пишут «Таблица» с указанием номера и ниже над самой таблицей размещают ее название. В таблице необходимо указывать единицы измерения приводимых показателей. Допускается уменьшение основного шрифта в таблицах до 12.
Иллюстрации обозначаются словом «Рис.» и имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами в пределах всей работы. Если в курсовой работе приведена одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово «Рис.» не пишут. Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрацию располагают в тексте после первой ссылки на нее. Иллюстрации должны иметь название. В тексте работы обязательно должна быть ссылка и пояснение иллюстрации.

Иллюстрируя отдельные положения работы цифровыми материалами из справочников, монографий и других источников, а также цитируя различных авторов, необходимо делать ссылки на соответствующие источники (порядковый номер источника по списку литературы, страницу; например, [14, с.3]). Таблицы, схемы, диаграммы, непосредственно связанные с текстом работы, приводятся в процессе ее изложения, а документы, учетные регистры и таблицы, имеющие иллюстративный характер, можно давать в приложении. Все схемы, графики, диаграммы должны быть озаглавлены и пронумерованы, а первичные документы, таблицы обязательно должны быть заполнены текстом и цифрами, желательно согласованными между собой. 

При оформлении курсовой работы нельзя заключать текст каждой страницы в рамку, писать разноцветными чернилами заголовки и текст, украшать титульный лист и текст работы различными рисунками.

5. Защита курсовой работы

Законченная и правильно оформленная курсовая работа сдается на кафедру в установленный срок.  Руководитель имеет право проверять работу до 10 дней. После детального ознакомления руководитель, как правило, высказывает замечания и рекомендует студенту исправления и доработку отдельных положений курсовой работы. Студент должен внести в работу все необходимые исправления и дополнения, вытекающие из замечаний преподавателя. Исправления и дополнения рекомендуется делать на отдельных листах со ссылкой на соответствующую страницу работы. Проверенная работа (со всеми исправлениями и дополнениями) допускается к защите, где определяется ее оценка с учетом результатов устного собеседования.
Защита курсовой работы преследует цель оценить знания студентов по избранной теме. Студент должен хорошо ориентироваться в представленной работе, знать источники цифровых данных, изложить основы применяемой методики анализа, отвечать на вопросы теоретического и практического характера, относящиеся к данной теме.
Оценка курсовой работы осуществляется на основе следующих критериев:

- соответствие оформления работы установленным требованиям;

- грамотность, стилистическая правильность изложения;

- содержание работы раскрывает избранную тему, в заключении имеется решение поставленных во введении задач;

- изучение широкого спектра разнообразных источников с последующим самостоятельным анализом теоретического и фактического материалов;

- качество оформления графиков, диаграмм, таблиц;

- наличие элементов научного творчества;

- глубокие выводы с серьезной аргументацией;

- степень самостоятельности студента на всех этапах подготовки курсовой работы (выбор темы, составление плана работы, сбор и анализ источников, формулировка выводов и предложений);

- своевременность и четкость выполнения требований научного руководителя;

- правильность ответов на вопросы в процессе защиты курсовой работы.

Оценка «отлично» выставляется за работу, в которой:

Обоснована актуальность темы. В теоретической части дан полный анализ исследований по проблеме, освещены вопросы истории ее изучения в науке. На основании теоретического анализа сформулирована гипотеза и конкретные задачи исследования. Показана осведомленность студента о современных исследовательских направлениях и методиках. Изложение материала в работе иллюстрируется таблицами, графиками, схемами. В заключении сформулированы развернутые, самостоятельные выводы, даны практические рекомендации, а также определены направления дальнейшего изучения проблемы. На защите студент демонстрирует свободное владение материалом, знание теоретических подходов к проблеме, уверенно отвечает на вопросы.

Оценка «хорошо» выставляется за работу, в которой:

Во введении раскрыта актуальность проблемы исследования. В теоретической части представлен изученный перечень основной литературы по теме, определены и выявлены теоретические основы проблемы, выделены основные теоретические понятия. Сформулирована гипотеза и задачи исследования, методы исследования соответствующие поставленным задачам. Студент ориентируется в современных исследовательских методиках. Отмечается недостаточность самостоятельного анализа. В заключении сформулированы общие выводы. Работа правильно оформлена. Все этапы работы выполнены в срок. Неуверенная защита, отсутствие ответов на часть вопросов.

Оценка «удовлетворительно» выставляется за работу, в которой:

Правильно раскрыта актуальность темы. Описательно дан теоретический анализ проблемы. Библиография ограничена. Суждения отличаются поверхностностью, слабой аргументацией. Методы исследования соответствуют поставленным задачам. Анализ полученных данных носит описательный характер. В заключении сформулированы общие выводы. Работа оформлена в соответствии с требованиями. Студент на защите не может аргументировать основную часть выводов, плохо отвечает на значительную часть вопросов, то есть слабо владеет материалом.

Если курсовая работа не соответствует большей части указанных требований, то она не допускается к защите.

6. ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ
Курсовая работа может быть выполнена по одной из следующих тем:
Аудит операций по учету:

1. … затрат на научно-исследовательские и опытно-конструкторские технологические работы

2. … полученных в краткосрочную аренду основных средств

3. … имущества, сданного в финансовый лизинг и расчетов с лизингополучателями

4. … имущества, полученного в финансовый лизинг и расчетов с лизингодателями

5. … объектов, относящихся к интеллектуальной собственности

6. … затрат на реконструкцию, модернизацию и ремонт основных средств 

6. … амортизации и износа основных средств

7. … финансовых вложений в ценные бумаги

8. … специальных инструментов, спецоснастки, спецодежды и спецобуви

9. … полученных и предоставленных займов

10. … денежных средств на счетах в банках в иностранной валюте

11. …готовой продукции и товаров отгруженных

12 … расчетов с персоналом по оплате труда

13. …по приобретению материально-производственных запасов и расчетов с поставщиками 

14. … реализации продукции (работ, услуг) и расчетов с покупателями (заказчиками)

15. …расчетов по договорам комиссии у комитента

16. …расчетов по договорам комиссии у комиссионера

17. …расчетов по договорам простого товарищества 

18. …расчетов по договорам мены

19. …расчетов по договорам цессии

20. … расчетов по краткосрочным кредитам и займам

21. … расчетов по долгосрочным кредитам и займам

23. … расчетов с подотчетными лицами по служебным командировкам за пределы РФ

24. … затрат на питание работников и содержание заводской столовой и буфетов.

25. … потерь от брака, простоев и прочих производственных расходов

26. ..   управленческих расходов

26. … расходов на рекламу

27. … представительских  расходов  

28. … доходов будущих периодов и расходов будущих периодов

29. …прочих доходов и расходов

30. …расчетов с бюджетом по НДС

31. …расчетов с бюджетом по земельному налогу

32. …расчетов с бюджетом по налогу на имущество

33. …расчетов с бюджетом по налогу на доходы физических лиц

34. …расчетов с бюджетом по налогу на прибыль

35. …расчетов с бюджетом по местным налогам 

36. …расчетам с пенсионным фондом РФ

37. …расчетам с фондом социального страхования РФ

38. …расчетов с фондами обязательного медицинского страхования

39. …уставного, добавочного и резервного капитала

40. …расчетов по имущественному и личному страхованию 

41. …расчетов по договорам залога

42. …расчетов с работниками по договорам подряда и возмездного оказания услуг

43….затрат на содержание объектов жилищно-коммунального хозяйства

44. …расчетов по договорам доверительного управления имуществом

45. … постоянных и отложенных налоговых активов и обязательств 

46. … курсовых разниц по расчетам в иностранной валюте
Приведенный выше перечень тем не является исчерпывающим. Студент может сам выбрать иную тему для исследования и согласовать ее с руководителем. Целесообразно выбирать тему курсовой работы с учетом темы дипломной работы.

Выбранная тема, как правило, не должна охватывать проверку целого большого раздела учета. Например, не рекомендуется брать тему «Аудит операций по учету основных средств», а можно выполнить работу по темам «Аудит операций по учету имущества, полученного по договору финансового лизинга и расчетов с лизингодателями», «Аудит операций по учету затрат на реконструкцию, модернизацию и ремонт основных средств» и т.п.. Выбор темы, охватывающей проверку целого раздела учета приведет либо к излишне большому объему работы, либо к поверхностному изложению материала.
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8. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1
Образец титульного листа курсовой работы
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